
REGISTRO DE PERSONAS O FAMILIAS NECESITADAS 

1. IDENTIFICACIÓN

Nombre (del individuo o responsable de la familia): 

Registro: Fecha:

Fecha de nacimiento:

/ /

/ / Estado civil: 

Documento de identificación: 

Dirección completa: 

Teléfono: Profesión: Escolarización:

Empleado: Si está desempleado, ¿hace cuánto tiempo? (     ) Sí    (     ) No

2. RESIDENCIA

(     ) Área de vulnerabilidad y riesgo 
(     ) Área urbanizada  
(     ) Área rural

______ Habitaciones  
Energía eléctrica  (     ) Sí   (     ) No 
Agua corriente     (     ) Sí   (     ) No
Cloacas  (     ) Sí   (     ) No

(     ) Mampostería  
(     ) Madera

(     ) Casa propia  
(     ) Casa alquilada  
(     ) Casa cedida  
(     ) Casa financiada 
(     ) Habitación cedida  

3. COMPOSICIÓN FAMILIAR 

NOMBRE FECHA DE NACIMIENTO ESCOLARIDAD OCUPACIÓN 

(     ) trabaja  (     ) estudia

(     ) trabaja (     ) estudia

(     ) trabaja  (     ) estudia

(     ) trabaja  (     ) estudia

(     ) trabaja  (     ) estudia

4. SALUD 

¿Hay enfermos en la familia?   (     ) Sí   (     ) No        Si sí, ¿quién?  
¿ Hay portadores de necesidades especiales?      (     ) Sí   (     ) No

5. SITUACIÓN NUTRICIONAL

6. BIENES GENERALES COMO VEHÍCULOS, ELECTRODOMÉSTICOS. PARA SER COMPLETADO POR EL EQUIPO ASA.

Informe de atención (con fechas)



REGISTRO DE VOLUNTARIOS

Nombre completo:

Actividades que puedo desarrollar a través de ASA

Profesión:

Teléfono:

Correo electrónico:

Dirección:

Días y horarios con disponibilidad:

Religión:



TÉRMINO DE ADHESIÓN AL VOLUNTARIADO  
EN ACCIÓN SOLIDARIA ADVENTISTA (ASA)

Yo, , portador(a) 
del documento de identidad nº  , residente 
en , declaro, para los debidos 
fines, que estamos adhiriéndonos, de libre y espontánea voluntad, al programa 
de voluntariado de ACCIÓN SOLIDARIA ADVENTISTA (ASA), consciente de que mi 
participación se dará de forma totalmente voluntaria, sin cualquier expectativa de 
remuneración o beneficios de naturaleza financiera.

Estamos plenamente conscientes de que las actividades a ser desarrolladas tienen 
carácter filantrópico y buscan el bienestar y apoyo a comunidades carenciadas, alineadas 
a los principios y objetivos de  ASA. Me comprometo a actuar con responsabilidad, ética 
y respeto, siguiendo las directrices establecidas por la coordinación del proyecto.

Confirmo que fui informado(a) sobre mis derechos y deberes mientras sea voluntario(a) 
y que comprendo la naturaleza de las actividades que desempeñaré, así como los 
riesgos y responsabilidades involucradas, especialmente en situaciones de emergencias 
o en acciones que involucren distribución de donativos y/o realización de cursos de 
capacitación.

Este término tiene validez a partir de la fecha de firma y podrá ser terminado en cualquier 
momento, mediante comunicación por escrito, tanto por mí como por la organización.

Lugar y fecha:

Firma:

Testigo 1:

Testigo 2:

ACCIÓN SOLIDARIA ADVENTISTA 

Dirección: 

Teléfono de contacto: 



REGISTRO DE INSTITUCIONES PARA DERIVACIÓN 

Nombre de la institución:

Ámbito y trabajos prestados: 

Responsable o contacto:

Dirección:

Teléfono:

Sitio:

CRITERIOS DE ADMISIÓN 

DOCUMENTACIÓN REQUERIDA

Días y horarios de atención:



CONTROL DE INVENTARIO

ARTÍCULO IDEAL INVENTARIO INFORMACIÓN ADICIONAL



INFORME 

Iglesia: DISTRITO:

Cantidad de voluntarios involucrados 

Director ASA: TRIMESTRE:

Cantidad de beneficiarios atendidos 

Cantidad de comida recolectada 

Cantidad de comida distribuida 

Cantidad de ropa y calzado distribuido 

Cantidad de personas que reciben estudios bíblicos 

PROYECTOS DESARROLLADOS 

Recolección de Pascua

Más amor en Navidad 



CÓMO ARMAR UNA CESTA DE COMIDA 

Nombre: Registro:

Cantidad de personas en la familia:

FECHA PRODUCTO CANTIDAD VALIDEZ RETORNO

 • Frijol, soja, arveja, lentejas o garbanzo: 
 • Arroz o fideos: 
 • Harina de mandioca o de maíz y sus 

derivados:
 • Aceite: 
 • Azúcar: 
 • Sal: 

ARTÍCULOS EXTRA 



PROYECTO COMunidad

Iglesia: Fecha:

Unidad de Acción: 

PRODUCTO CANTIDAD RESPONSABLE   

Frijol, soja, arveja, lenteja  
o garbanzo:

Arroz o macarrão:

Harina de mandioca o de maíz  
y sus derivados:

Farinha de mandioca ou  
de milho e seus derivados:

Aceite:

Azúcar:

Sal:



PLANIFICACIÓN MENSUAL O TRIMESTRAL

Mes o trimestre:

Proyecto continuo:

NUEVO PROYECTO

Proyecto:

Fecha: / /

Responsable:

Meta:

Estrategias:

LISTA DE VERIFICACIÓN

Divulgación
Voluntarios 
Socios 
Lugar 
Recursos financieros 
Autorizaciones

Prioridad:



PLANIFICACIÓN DETALLADA 
PROYECTO NUEVO

PROYECTO:

Reunión de planificación: 

Fecha de comienzo:

Plazo final: / /

Inversión:

lugar:

Voluntarios:

IDEAS

/ / Responsable:

Problema:

Solución:

/ /

ETAPAS FECHA DE FINALIZACIÓN 



REGISTRO DEL EQUIPO

Director(a):

Director(a) asociado(a):

Secretario(a):

Tesorero:

Coordinador de acción misionera:

Anciano o consejero:

Pastor:

ÁREA NOMBRE CONTACTO

VOLUNTARIOS



PRUEBA
DESCUBRIR DE MI LUGAR EN EL VOLUNTARIADO

Cosas que las personas dicen que hago bien. 

MIS CINCO PUNTOS MÁS FUERTES 

1

2

3

4

5

Cosas que hago en mi trabajo. 

Mis pasatiempos favoritos. 

Actividades en las cuales me destaqué en la infancia. 

Muéstrele este cuestionario a otra persona y pregúntele  
cómo alguna de esas actividades puede ser útil para alguien. 



MODELO DE CARTA PARA BENEFICIARIO

Querido(a) amigo(a):

Esperamos que esta cesta de alimentos traiga un poco de alivio y consuelo para usted 
y su familia. Sabemos que todos pasan por períodos difíciles, y entendemos que ahora 
puede ser uno de esos momentos. Pero queremos recordarle que esto va a pasar.

Nosotros, en ASA (Acción Solidaria Adventista), queremos ayudarlo también con otras 
acciones para que pueda mejorar su situación y, en el futuro, no necesite más de 
donaciones. Si necesita de ayuda para organizar su vida o hacer frente a algún problema, 
puede contar con nosotros. En caso de que no esté a nuestro alcance, podemos derivarlo 
a instituciones que los ayudarán. 

Jesús nos dijo que es nuestro deber cuidar unos de otros, y por eso estamos haciendo 
esto por usted. Jesús lo ama y se preocupa mucho por usted. 

Estamos orando por usted y su familia, para que este momento difícil pase pronto. 
Tenga fe, Dios está con usted, y TODO va a mejorar. Preparamos esta cesta con mucho 
cariño y esperamos que pueda brindarle un poco de esperanza.

Si quiere saber más sobre la Biblia y acercarse a Jesús, podemos ayudarlo. Estudiar la 
Palabra de Dios puede darle mucha paz y cambio para su vida, y queremos estar a su 
lado en ese camino.

¡Que Dios los bendiga mucho!

Con cariño,  
Equipo ASA


